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 01انًحبضرة                          

 ببنًًهكت انًحبكى الادارٌتانفقرة انثبٍَت : 

-9-11ِإسؿ فٟ  225-91-1ظ١ٙش شش٠ف سلُ ٠خ ثّمزؼٝ أٔشأد اٌّؾبوُ الاداس

 ، ٚلذ أؽذساٌّؾذس ٌٍّؾبوُ الإداس٠خ  90-41سلُ  مبْٔٛاٌمبػٟ ثزٕف١ز اٌ 1993

اعزغبثخ ٌٍظشٚف اٌغ١بع١خ ٚاٌؾمٛل١خ اٌزٟ وبْ ٠ّش  ٘زا إٌٛع ِٓ اٌّؾبوُ اٌّششع

ثٙب اٌّغشة ،ٚأ٠ؼب ٌزفؼ١ً دٚس اٌغٍطخ اٌمؼبئ١خ فٟ ِشالجخ ِششٚػ١خ رظشفبد 

٘زٖ اٌّؾبوُ رجش خبطخ أْ اٌذٌٚخ ٚثبٌزبٌٟ ػّبْ ؽمٛق اٌّٛاؽ١ٕٓ رغبٖ اٌذٌٚخ ، 

ث١ٓ ؽشف١ٓ غ١ش ِزغب١٠ٚٓ، ؽشف خبص  اٌزٟ رٕشتإٌّبصػبد الإداس٠خ  فٟ

ٕظش فٟ وً اٌذػبٜٚ اٌزٟ رٕغُ ػٓ ل١بَ ِشفك ِٓ فٟٙ ر،ٚػ١ٍٗ  ٚؽشف ػبَ

  اٌّشافك اٌؼ١ِّٛخ ثٕشبؽ ِب عٛاء داخً اٌّشفك اٌؼبَ أٚ خبسعٗ .

 فى١ف رٕزظُ اٌّؾبوُ الاداس٠خ ؟ ِٚبٟ٘ اخزظبطبرٙب ؟

 تُظٍى انًحبكى الادارٌت ببنًًهكت واختصبصبتهبأولا : 

 الادارٌتالابتدائٍت تُظٍى انًحبكى -1

لغبَ الأاٌمؼبح ٚ خرشى١ٍ٘زٖ اٌّؾبوُ ٠ٕجغٟ ِؼشفخ ٕزظُ ثٙب ٌّؼشفخ اٌى١ف١خ اٌزٟ ر

 اٌّٛعٛدح ثبٌّؾىّخ .

 الادارٌتالابتدائٍت تأنٍف انًحبكى -أ



عٙبص اٌؾىُ ٚغ١بة ٠ز١ّض ٘ذا إٌٛع ِٓ اٌّؾبوُ ثٛعٛد عٙبص ٚاؽذ ٘ٛ عٙبص  

  ،ِٓ اٌمبْٔٛ اٌّؾذس ٌٍّؾبوُ الاداس٠خ 2اٌّبدح  ِٓ ِب ٠زج١ٓا١ٌٕبثخ اٌؼبِخ ،ٚ٘ٛ

 :ِٓرزأٌف ٚػ١ٍٗ فٟٙ 

لؼبئ١خ ِضٍٗ ِضً ثبلٟ سؤعبء  ٠مَٛ ثّٙبَ ئداس٠خ ٚأخشٜسئ١ظ اٌّؾىّخ الاداس٠خ 

 ئٌٝ عبٔت وزبثخ اٌؼجؾ .ػذح لؼبح ٠غبػذٖ ٔبئت ٚاٌّؾبوُ الاخشٜ ،

ٚأِبَ غ١بة ا١ٌٕبثخ اٌؼبِخ أعبص اٌّششع ٌشئ١ظ اٌّؾىّخ أْ ٠ؼ١ٓ ِٓ ث١ٓ لؼبح 

ِفٛػب ٍِى١ب أٚ ِفٛػ١ٓ ٍِى١١ٓ اٌّؾىّخ ٚثٕبء ػٍٝ الزشاػ اٌغّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ 

ثّّٙخ اٌذفبع ػٓ  ٘ٛ لبع ٠ٕزّٟ ٌغٍه اٌمؼبح ٠مٌَّٛذح عٕز١ٓ ،ٚاٌّفٛع اٌٍّىٟ 

٢سائٗ اٌّىزٛثخ ٚاٌشف١ٙخ ػٍٝ ١٘أح اٌؾىُ  ٗاٌؾك ٚاٌمبْٔٛ ،ٚرٌه ِٓ خلاي ػشػ

ثىبًِ الاعزملاي غ١ش أٔٗ لا ٠شبسن فٟ ئطذاس اٌؾىُ لأْ رٌه ِٓ اخزظبص لؼبح 

  اٌؾىُ .

ب ػ١ٍٕب ٟٚ٘ ِأٌفخ ِٓ صلاس لؼبح ٚرظذس أؽىبِٙرؼمذ اٌّؾبوُ الاداس٠خ عٍغبرٙب 

 ٠غبػذُ٘ وبرت اٌؼجؾ ،ثؾؼٛس اٌّفٛع اٌٍّىٟ . 

 أقسبو انًحبكى الابتدائٍت الادارٌت -ة

رٛعذ ثبٌّؾبوُ الاداس٠خ ألغبَ ثؾغت ٔٛع اٌمؼب٠ب اٌّؼشٚػخ ػ١ٍٙب ، ومغُ 

 .ٚغ١ش٘ب ِٓ الألغبَ إٌّبصػبد اٌؼش٠ج١خ ،ٚلغُ ٔضع اٌٍّىٟ 

 اختصبصبث انًحبكى الابتدائٍت الادارٌت  -2

 اس٠خ ثبٌجش ٔٛػ١ب ِٚؾ١ٍب فٟ ِغّٛػخ ِٓ إٌضاػبد.رخزض اٌّؾىّخ الاثزذائ١خ الاد

 الإدارٌت  كىبهًحنالاختصبص انُىعً -أ

 اخزظبص ألغبَ اٌّؾبوُ-



ِٓ اٌمبْٔٛ اٌّؾذس  8ؽغت اٌّبدح الإداس٠خ ٔٛػ١ب الاثزذائ١خ اٌّؾبوُ  ألغبَ رٕظش

 ٌٍّؾبوُ الإداس٠خ فٟ ِب ٠ٍٟ:

 ،اٌجش اثزذائ١ب فٟ ؽٍجبد ئٌغبء لشاساد اٌغٍطبد الإداس٠خ ثغجت رغبٚص اٌغٍطخ -

ِٓ  25ئٌٝ  21ٚلذ ٚػغ اٌّششع الأِٛس اٌّزؼٍمخ ثطٍجبد الإٌغبء فٟ اٌّٛاد ِٓ 

 . 41-91سلُ اٌمبْٔٛ 

رشفغ دػٜٛ الإٌغبء ِّٓ ٌٗ ِظٍؾخ ف١ٙب ،وبٌّزؼشس ِٓ ِمشس ئداسٞ رغبٚص ف١ٗ 

الإٌغبء  ؽىُ أٚ لشاسسئ١ظ اٌّظٍؾخ اٌغٍطخ ٚإٌطبق اٌّؾذد٠ٓ ٌٗ ،٠ٕٚزظ ػٓ 

رٛلف اٌؼًّ ثٙزا اٌمشاس اٌٍّغٝ ثأصش سعؼٟ أٞ ِٓ ٠َٛ طذٚسٖ ،ئػبفخ ئٌٝ أٔٗ 

 ٠ىزغت ؽغ١خ الأِش اٌّمؼٟ ثٗ . 

ؽشف١ٓ ث١ٓ اٌزٟ رجشَ ّىزٛة اٌد ٛؼماٌ ٟ٘ٚ ،الإداس٠خؼٍمخ ثبٌؼمٛد إٌضاػبد اٌّز -

أٞ اٌؼمٛد اٌزٟ رجشِٙب -اٌذٌٚخ أٚاؽذ أشخبص اٌمبْٔٛ اٌؼبَ  -أؽذّ٘ب شخض ػبَ 

 . غشع ئٔشبء ِششٚع أٚ رٛس٠ذ أٚ أداء خذِبد ِٓ أعً إٌّفؼخ اٌؼبِخثالإداسح 

ٚٔشبؽبد أشخبص اٌمبْٔٛ ّبي دػبٜٚ اٌزؼ٠ٛغ ػٓ الأػشاس اٌزٟ رغججٙب أػ -

ِب ػذا الأػشاس اٌزٟ رغججٙب فٟ اٌطش٠ك اٌؼبَ ِشوجبد أ٠ب وبْ ٔٛػٙب  ، اٌؼبَ

 ٠ٍّىٙب شخض ِٓ أشخبص اٌمبْٔٛ اٌؼبَ .

ثبلأٔشطخ اٌزٟ رضاٌٚٙب الإداسح  بلاسرجبؽٙ خبطخىزغٟ أ١ّ٘خ رٜٚ اٌزؼ٠ٛغ بدػٚ

ِغإ١ٌٚخ فززشرت ػٓ رٌه شخبص الأت ١ظر أػشاسلذ رزغجت فٟ ؽذٚس ٚاٌزٟ 

 ػٕذِب اٌّششع اٌّغشثٟ ٚ٘ٛ ِب أوذٖ فٟ رؼ٠ٛغ اٌّزؼشس٠ٓ ِٓ ٔشبؽبرٙباٌذٌٚخ 

أْ "اٌذٌٚخ ٚاٌجٍذ٠بد  لبْٔٛ الاٌزضاِبد ٚاٌؼمٛد ػٍٝ ِٓ 79 اٌفظً فٟ ٔض

ِغإٌٚخ ػٓ الأػشاس إٌبرغخ ِجبششح ػٓ رغ١١ش ئداسرٙب ٚػٓ الأخطبء اٌّظٍؾ١خ 

 .ٌّغزخذ١ِٙب" 



وبٌٕضاػبد ، إٌبشئخ ػٓ رطج١ك إٌظٛص اٌزشش٠ؼ١خ ٚاٌزٕظ١ّ١خ إٌضاػبد -

رمَٛ ِظبٌؼ اٌذٌٚخ أؽ١بٔب ثٕضع اٌّزؼٍمخ ثٕضع اٌٍّى١خ ِٓ أعً إٌّفؼخ اٌؼبِخ ،ؽ١ش 

 ِٓ أعً إٌّفؼخاٌخٛاص ٌؼمبسارُٙ ِٓ أعً ثٕبء ِذسعخ أٚ ِغزشفٝ أٞ ٍِى١خ 

،ٚرٌه فٟ ِمبثً رؼ٠ٛغ ِبدٞ ٌٍّٕزضػخ ٍِى١زٗ ،فجؼذ أْ ٠زُ اٌؼبِخ  ٚاٌّظٍؾخ

الاػلاْ ػٓ إٌّفؼخ اٌؼبِخ رمَٛ الإداسح اٌّخزظخ ثاعشاء ثؾش ئداسٞ ٌزؼ١١ٓ 

الأساػٟ اٌّشاد ٔضع ٍِى١زٙب ٚرؼ١١ٓ ِمبثً اٌزؼ٠ٛغ ،ٚػ١ٍٗ لذ ٠مغ الارفبق 

ٌّؾىّخ اٌّخزظخ ثبٌزشاػٟ ث١ٓ اٌّبٌه ٚالاداسح ،أٚ لذ لا ٠زشاػ١بْ ،ٚثبٌزبٌٟ فب

 ٟ٘ اٌّؾىّخ الإداس٠خ .

 ثبٌّؼبشبدإٌضاػبد إٌبشئخ ػٓ رطج١ك إٌظٛص اٌزشش٠ؼ١خ ٚاٌزٕظ١ّ١خ اٌّزؼٍمخ  -

ٚاٌّإعغبد  افك اٌذٌٚخ ٚاٌغّبػبد اٌّؾ١ٍخِٕٚؼ اٌٛفبح اٌّغزؾمخ ٌٍؼب١ٍِٓ فٟ ِش

 اٌّغزشبس٠ٓ.اٌؼبِخ ِٚٛظفٟ ئداسح ِغٍظ إٌٛاة ِٚٛظفٟ ئداسح ِغٍظ 

إٌضاػبد إٌبشئخ ػٓ رطج١ك إٌظٛص اٌزشش٠ؼ١خ ٚاٌزٕظ١ّ١خ اٌّزؼٍمخ  -

اٌّغزؾمخ ٚثبٌجذ فٟ اٌذػبٚٞ اٌّزؼٍمخ ثزؾظ١ً اٌذ٠ْٛ ثبلأزخبثبد ٚاٌؼشائت 

  ٌٍخض٠ٕخ اٌؼبِخ

إٌضاػبد اٌّزؼٍمخ ثبٌٛػؼ١خ اٌفشد٠خ ٌٍّٛظف١ٓ ٚاٌؼب١ٍِٓ فٟ ِشافك اٌذٌٚخ  -

ِٚٛظفٟ ئداسح ِغٍظ إٌٛاة ِٚٛظفٟ  ٚاٌغّبػبد اٌّؾ١ٍخ ٚاٌّإعغبد اٌؼبِخ

 اٌمبْٔٛ.ٚؽ إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ ٘زا ٚرٌه وٍٗ ٚفك اٌشش اٌّغزشبس٠ٓ،ِغٍظ 

ٚفك اٌششٚؽ  الإداس٠خأ٠ؼب ثفؾض ششػ١خ اٌمشاساد  الإداس٠خٚرخزض اٌّؾبوُ  -

رٌه ِٓ إٌضاػبد اٌزٟ  شٚغ١ ،اٌمبِْٔٛٓ ٘زا  44إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ اٌّبدح 

  41-91ق  8ؽذد٘ب اٌّششع فٟ اٌّبدح 



ِٓ  9فٟ اٌّبدح ٌّؾىّخ إٌمغ ٚاعزضٕبءا ِٓ ٘زٖ اٌّبدح فاْ اٌّششع خٛي   

اخزظبص اٌجش اثزذائ١ب ٚأزٙبئ١ب فٟ ؽٍجبد الإٌغبء ثغجت رغبٚص  41-91اٌمبْٔٛ 

 اٌغٍطخ اٌّزؼٍمخ ثـ: 

 .الأٚياٌّمشساد اٌزٕظ١ّ١خ ٚاٌفشد٠خ اٌظبدسح ػٓ اٌٛص٠ش  -

لشاساد اٌغٍطخ الإداس٠خ اٌزٟ ٠زؼذٜ ٔطبق رٕف١ز٘ب دائشح الاخزظبص اٌّؾٍٟ  -

 ٌّؾىّخ ئداس٠خ.

  الإداس٠خالاثزذائ١خ سئ١ظ اٌّؾىّخ  اخزظبص -

أٚ ِٓ ٠ٕٛة ػٕٗ ثظفزٗ لبع الإداس٠خ  ٠خزض سئ١ظ اٌّؾىّخ الاثزذائ١خ 

اٌمبْٔٛ ِٓ  19اٌّبدح ٌّمزؼ١بد  بالإداس٠خ، ٚؽجماٌّغزؼغلاد ٚالأٚاِش اٌمؼبئ١خ 

 بٌٕظش فٟ اٌطٍجبد اٌٛلز١خ ٚاٌزؾفظ١خ. ث 41-91سلُ 

 لاختصبص انًحهًا -ة 

ئٌٝ لٛاػذ اٌّغطشح اٌّؾٍٟ الاخزظبص  رطج١ك لٛاػذأؽبي اٌّششع ثخظٛص 

ئٌٝ  27الاخزظبص اٌّؾٍٟ إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ اٌفظً ٚثبٌزبٌٟ فمٛاػذ اٌّذ١ٔخ 

ِٓ ق.َ.َ ٟ٘ ٔفغٙب رطجك أِبَ اٌّؾىّخ الإداس٠خ ِب ٌُ ٠ٕض ػٍٝ خلاف رٌه  31

 1فمشح ٚ٘ٛ ِب ٔظذ ػ١ٍٗ اٌ أٚ فٟ ٔظٛص أخشٜ خبطخ 41-91سلُ  فٟ اٌمبْٔٛ

 ٍّؾبوُ الاداس٠خ .اٌّؾذس ٌمبْٔٛ اٌ ِٓ 11ِٓ اٌّبدح 

٠ىْٛ ٌّؾىّخ اٌّٛؽٓ اٌؾم١مٟ أٚ اٌّخزبس وّجذأ ػبَ ٟ ٚػ١ٍٗ فبلاخزظبص اٌّؾٍ 

 ٌٍّذػٝ ػ١ٍٗ.

 :ِٓ ث١ٕٙب اعزضٕبءاد ثؼغ شد ػ١ٍٗ رئلا أْ ٘زا اٌّجذأ 



سفغ ؽٍجبد الإٌغبء ثغجت رغبٚص اٌغٍطخ ئٌٝ اٌّؾىّخ الإداس٠خ اٌزٟ ٠ٛعذ ِٛؽٓ  - 

ظبطٙب، ؽبٌت الإٌغبء داخً دائشح اخزظبطٙب أٚ اٌزٟ طذس اٌمشاس ثذائشح اخز

 .41-91ِٓ اٌمبْٔٛ 11 ٓ اٌّبدحِ 2فمشح فٟ اٌ ءِب عبٚ٘ٛ 

ٍّؾىّخ الإداس٠خ ثبٌشثبؽ ثغغ إٌظش ػٓ ِٛؽٓ ٌأْ الاخزظبص اٌّؾٍٟ ٠شعغ  - 

 أؽشاف اٌذػٜٛ ػٕذِب ٠زؼٍك الأِش ثبٌٕضاػبد اٌزب١ٌخ:

إٌضاػبد اٌّزؼٍمخ ثبٌٛػؼ١خ اٌفشد٠خ ٌلأشخبص اٌّؼ١ٕ١ٓ ثظ١ٙش شش٠ف أٚ  -

 ِشعَٛ.

ط دٚائش إٌضاػبد اٌشاعؼخ ئٌٝ اخزظبص اٌّؾبوُ الإداس٠خ اٌزٟ رٕشأ خبس -

ِٓ اٌمبْٔٛ اٌّزوٛس  11، ٚ٘ٛ ِب أوذد ػ١ٍٗ اٌّبدح  اخزظبص ع١ّغ ٘زٖ اٌّؾبوُ

 أػلاٖ .

ػٍٝ اٌّذْ ِٛصػخ داس٠خ ِؾبوُ اثزذائ١خ ئ 7رُ ئؽذاس ٌزمش٠ت اٌمؼبء ٌٍّٛاؽ١ٕٓ ٚ

 . أوبد٠ش،ِشاوش ،ٚعذح ،ِىٕبط  ،فبط  ،اٌذاس اٌج١ؼبء ،اٌشثبؽ اٌزب١ٌخ 

 واختصبصبتهب  يحبكى الاستئُبف الإدارٌت تُظٍى ثبٍَب:

 14طبدس فٟ  1-16-17ثظ١ٙش شش٠ف سلُ  الاعزئٕبف الإداس٠خِؾبوُ أؽذصذ 

أؽذصٙب ٍزمبػٟ، ٌدسعخ صب١ٔخ  رشىًٟٚ٘  81-13ثزٕف١ز اٌمبْٔٛ سلُ  2116فجشا٠ش 

 ث١ٓ ؽشفٟ إٌضاع . ٚرؾم١ك اٌزٛاصْ ٚاٌّغبٚاحسٚػ اٌؼذاٌخ  ئشؼبعثٙذف اٌّششع 

 يحبكى الاستئُبف  رٕظ١ُ -0

 تأنٍف  - أ

فظ ٔؽ١ش رزؼّٓ ِؾبوُ اٌذسعخ الأٌٚٝ رٕظ١ُ ػٓ  لا ٠خزٍف٘زٖ اٌّؾبوُ  ظ١ُرٕ

ػٍٝ أٔٙب 81 – 13ِٓ ق   2اٌّبدح ٚلذ ٔظذ  اٌزشى١ٍخ ِغ رغ١١ش فٟ الأعّبء

 رزىْٛ ِٓ : 



 .اٌؼجؾ  وزبثخعبٔت ئٌٝ  سئ١ظ أٚي ٚسؤعبء غشف ِٚغزشبس٠ٓ

ِٓ ث١ٓ  الإداس٠خ الاعزئٕبفٌّؾىّخ  الأٚياٌشئ١ظ  أٚ أوضش ٠ؼ١ِٕٗفٛع ٍِىٟ 

 اٌذفبع ِٓ اٌغّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ٌّذح عٕز١ٓ ٚ٘ٛ اٌزٞ ٠مَٛ ثّّٙخ ثبلزشاػ اٌّغزشبس٠ٓ

 .ٚاٌمبْٔٛػٓ اٌؾك 

  انًحكًتغرف  - ة

اٌّؼشٚػخ  ئٌٝ ػذح غشف ؽغت أٔٛاع اٌمؼب٠ب الإداس٠خ الاعزئٕبف وُبرمغُ ِؾ

    .ػ١ٍٙب

 انًحبكى اختصبص  - 2 

 انُىعً الاختصبص  -أ 

 81-13اٌمبْٔٛ ِٓ  5ؽغت اٌّبدح ِؾىّخ الاعزئٕبف الإداس٠خ غشف  رخزض

الأؽىبَ الإداس٠خ الاثزذائ١خ اٌّطؼْٛ ف١ٙب ٚوزٌه أٚاِش  اعزئٕبف ثبٌٕظش فٟ

 سؤعبئٙب ِب ػذا ئرا وبٔذ ٕ٘بن ِمزؼ١بد لب١ٔٛٔخ ِخبٌفخ.

وّب أْ اٌشئ١ظ الأٚي ٌّؾىّخ الاعزئٕبف الإداس٠خ أٚ ٔبئجٗ ٠ّبسط ِٙبَ لبػٟ  

ثبلٟ اٌشؤعبء فٟ ِؾبوُ اٌّغزؼغلاد ئرا وبْ إٌضاع ِؼشٚػب ػ١ٍٗ ِضٍٗ ِضً 

 .81-13 بْٔٛمآٌِ  6ٚ٘ٛ ِب أوذد ػ١ٍٗ اٌّبدح ،  الاعزئٕبف

اٌطؼٓ ثبٌٕمغ أِبَ ٚع١ّغ اٌمشاساد اٌظبدسح ػٓ ِؾىّخ الاعزئٕبف الإداس٠خ رمجً 

 ِب ػذا اٌمؼب٠ب الأزخبث١خ. إٌمغ ِؾىّخ

 

 

 



 انًحهً الاختصبص –ة 

عزئٕبف ّؾبوُ الاثبٌٍّّىخ ٠شًّ الاخزظبص اٌّؾٍٟ ٌزئٕبف ٟ ِؾبوُ الاعوجبل

 ٚدٚائش ٔفٛر اٌّؾبوُ الاثزذائ١خ الاداس٠خ اٌزبثؼخ ٌذائشح ٔفٛر٘ب اٌزشاثٟ ،الاداس٠خ 

 ِشاوش.اٌضب١ٔخ فٟ اٌشثبؽ ٚفٟ  ١ز١ٓ الأٌِٚٝؾىّز١ٓ اعزئٕبفرٛعذ 

 

 

 

 

 


